
商談確認 ～②商談【受付】時の対応 ※【重要】

❶商談確認ページにアクセス
参加企業からの商談申込み（「受付 」アイコン）
が一覧に表示されます。
＜アイコンの見方＞

・受付 （他社からの商談申込み）
・申請 （自社の商談申込み履歴）

❷商談お申込み状況の確認
ボタンから申込み内容の詳細を確認のう

え、商談実施の可否を回答してください。

❸商談を承諾する       る
1. 商談の実施日時を確定してください
2. 待合せ場所を選択してください。
3. 商談場所を選択してください。
4.ご担当欄を入力してください（任意）。
5.コメント欄を入力してください。
6.［確定する」ボタンにて送信。

※2・3については、面談希望日をしんきんフェア当日
10/20（火）を指定した際にのみ表示されます。通年
商談については、コメント欄に、商談方法やご担当者
名・連絡先(方法)等を入力してください。

※一旦承諾（日程確定）した商談についても、「申請内容

の詳細」 ボタンから「キャンセル」

することが出来ます。ただし、一旦「キャンセル」した商

談は元に戻すことは出来ません。

❹商談をお断りする  （キャンセル）
ご都合が合わない理由など、コメント欄にひと言ご記
入の上、［商談を辞退する］ボタンにて回答を送信し
てください。
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❸

未確定
❷

ご多忙の折恐れ入りますが、スムーズなマッチング推進の

ため、可能な限りお早目（概ね一週間以内）の回答をお願

い申し上げます。

❹

［ブースNo.］〇〇〇〇株式会社

❸

❹

商談日程を決める

商談を辞退する

［ブースNo.］〇〇〇〇株式会社

商談を辞退する

❶

未確定

未確定

未確定

商談日程を決める 商談を辞退する

お取引先様用


