
商談確認 ～①商談【申請】後の確認 ※【重要】

❶商談確認ページにアクセス

商談確認ページでは「お申込み頂いた商談の

履歴」（「申請 」アイコン）が一覧で表

示されます。

＜アイコンの見方＞

・申請 （自社の商談申込み履歴）

・受付 （他社からの商談申込み）

❷商談お申込み状況の確認

お申込み頂いた商談は、相手企業様の回答状

況により、以下のいずれかの内容で一覧に表

示されます。

・「調整中」 ：相手企業（承認者）様検討中

・「商談確定日時」：商談の実施確定

・「キャンセル」 ：不成立

❸確定した商談詳細の確認

確定した商談については、相手企業様より

「商談日」「待合せ場所」「商談場所」が指

定されていますので、詳細をご確認のうえ、

商談のご準備をお願いいたします。
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［Ａ〇〇］△△株式会社

ご提案、楽しみにしています。よろしく、お願いいたします。

有限会社□□ 様

部署名総務部
指名：渡辺
メールアドレス：sendtest@gmail.com
電話番号：054-123-4567

部署名：営業部
指名：田中一郎
メールアドレス：sendtest@gmail.com
電話番号：054-999-8888

お取引先様用
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