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「しんきんビジネスマッチング静岡Ｗｅｂ版」は、

しんきんビジネスマッチング静岡に参加される企業（団体）様に年間を通じて

商談の機会を提供するＷｅｂサービスです。

しんきんビジネスマッチング静岡事務局

しずおか焼津信用金庫 お客様サポート部

2025年7月10日

ビジネスマッチングのご利用方法
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ログイン

❷

❶

❶サイトへアクセスする

https://shinkin-fair.com/

❷ログイン

※お申込み時に信用金庫（部店）
よりご案内済の通知書

信用金庫（部店）よりご案内済の「2025年

の貴社（団体）専用アカウント」でログイ

ンしてください。
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商談を申し込む（お申込みフォーム）※【重要】

❶商談のお申込み

お客様情報ページの「商談を申込む」よりお

申込みできます。

❷お申込みフォーム

フォームに必要項目を入力してお申込みくだ

さい。

（ア）商談希望日時（第三希望まで登録可）

※しんきんフェア静岡2025会場における

商談は、所定の時間割の中から選択し

てください。

（イ）要望（選択）

（ウ）ご担当（部署・氏名・メールアドレ

ス・電話番号）

（エ）メッセージ

※初回の商談方法（メール・電話・WEB会議

他、場所等）や目的・希望など、事前に相手先

へ伝えたい事項を自由に入力してください。

※申し込み頂いた内容、ご面談（商談）可否等につ

いては「商談確認」から確認できます。

※詳しくは「M-４ページ」を参照してください。

※商談をお申込み頂くと、ご希望の相手先（承認者）及び、信用金庫の専用サイトに通知さ

れます。相手先（承認者）からの回答は、「商談確認メニュー」に表示されます。

（ア）
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❶

○○〇〇株式会社
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（イ）

（ウ）

（エ）

❷



商談確認 ～①商談【申請】後の確認 ※【重要】

❶商談確認ページにアクセス

商談確認ページでは「お申込み頂いた商談の

履歴」（「申請 」アイコン）が一覧で表

示されます。

＜アイコンの見方＞

・申請 （自社の商談申込み履歴）

・受付 （他社からの商談申込み）

❷商談お申込み状況の確認

お申込み頂いた商談は、相手企業様の回答状

況により、以下のいずれかの内容で一覧に表

示されます。

・「調整中」 ：相手企業（承認者）様検討中

・「商談確定日時」：商談の実施確定

・「キャンセル」 ：不成立

❸確定した商談詳細の確認

確定した商談については、相手企業様より

「商談日」「待合せ場所」「商談場所」が指

定されていますので、詳細をご確認のうえ、

商談のご準備をお願いいたします。
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❸
❷

［Ａ〇〇］△△株式会社

ご提案、楽しみにしています。よろしく、お願いいたします。

有限会社□□ 様

部署名総務部
指名：渡辺
メールアドレス：sendtest@gmail.com
電話番号：054-123-4567

部署名：営業部
指名：田中一郎
メールアドレス：sendtest@gmail.com
電話番号：054-999-8888

お取引先様用

❶



商談確認 ～②商談【受付】時の対応 ※【重要】

❶商談確認ページにアクセス
参加企業からの商談申込み（「受付 」アイコン）
が一覧に表示されます。
＜アイコンの見方＞

・受付 （他社からの商談申込み）
・申請 （自社の商談申込み履歴）

❷商談お申込み状況の確認
ボタンから申込み内容の詳細を確認のう

え、商談実施の可否を回答（確定処理）してください。

❸商談を承諾する       る
1. 商談の実施日時を確定してください
2. 待合せ場所を選択してください。
3. 商談場所を選択してください。
4.ご担当欄を入力してください（任意）。
5.コメント欄を入力してください。
6.［確定する」ボタンにて送信。

※一旦承諾（確定処理）した商談についても、「申請内容

の詳細」 ボタンから「キャンセル」

することが出来ます。ただし、一旦「キャンセル」した商

談は元に戻すことは出来ません。

※2・3については、面談日希望日をしんきんフェア当日

10/22（水）を指定した際にのみ表示されます。通年商談に

ついては、コメント欄に、商談方法やご担当者名・連絡先

(方法)等を入力してください。

❹商談をお断りする  （キャンセル）
ご都合が合わない理由など、コメント欄にひと言ご記
入の上、［キャンセルする］ボタンにて回答を送信し
てください。
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❸

確定処理
❷

ご多忙の折恐れ入りますが、スムーズなマッチング推進の

ため、可能な限りお早目（概ね一週間以内）の確定処理を

お願い申し上げます。

❹

［ブースNo.］〇〇〇〇株式会社

❸

❹

商談の確定処理

商談のキャンセル
［ブースNo.］〇〇〇〇株式会社

❶

商談のキャンセル



商談確認 ～③スケジュール表のＤＬ（ダウンロード）と商談受付の停止

❶フェア当日のスケジュール表

１０月２２日（水）の確定済み商談予定一覧

をＥｘｃｅｌファイルにて確認できます。

❷すべての商談（申請・受付）リスト

「全ての商談状況」をＥｘｃｅｌファイルに

て確認できます。

❸商談受付の停止

「商談受付を停止する」にチェックボックス

を入れ［保存］することで、商談の受付を停

止することが出来ます。

※チェックボックスを外して［保存］するこ

とで、受付を再開します。
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❶❷

① “チェックボックス”をクリック

■商談受付を停止する 保存

フェア当日の確定スケジュール

商談リスト

② “保存”をクリック

お取引先様用
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小間利用概要［小間利用マニュアル］と、各種申請・申込み／許可書

M-7

❶小間利用ページにアクセス

❷小間利用概要［小間利用マニュアル］

ご出展に関する重要なご案内です。

全内容を必ずご確認のうえ、ご対応願います。

❸各種申請・申込み／許可書
※表示内容はご出展分野により異なります。

※表示された各ボタンから所定のフォームで、必ず期

限までにご対応ください

※全「商談会・販売会」出展者様対象

※「商談会・販売会」出展者様対象【ご希望者様限り】

※食品類試飲・試食出展者様「商談会・販売会」対象

※「販売会」出店者様対象【食品類販売者様】

※「販売会」出店者様対象【ご希望者様限り】

※全「展示商談スペース」ご利用者様対象

※全「販売会」出店者様対象

❶

Ⓐ 1. 搬入出許可書及び、搬入出車輛一時停車場利用許可書 ダウンロード

Ⓑ 2. 有料オプションレンタル備品お申込書 お申込み

Ⓒ 3. 食品取扱者申請書【商談会＆特産販売会】 申請

Ⓓ 4. 食品販売申請書【特産販売会】 申請

Ⓔ 5. 高等学校生徒による販売のお手伝いについて お申込み

Ⓕ 6. 展示商談スペース利用申請書 申請

Ⓖ 7. ふるさと特産販売会2025お買物割引券集計表（兼請求書）

Ⓐ
Ⓑ

Ⓒ

Ⓓ

Ⓔ

Ⓕ

Ⓖ

❷

❷
❸

ダウンロード

お取引先様用

「小間利用」メニューは、１０月２２日開催「しんきんフェア静岡」商談会・販売会で
小間（ブース）の利用を申込まれた事業者様のみ表示されます。



トップページ（ログイン後）

❶トップページ
ログイン後のトップページは以下メニューで構成され

ています。

・参加者検索

・商談確認 ※【重要】M-４・５ページ参照

・小間利用（小間利用申込済事業者様のみ表示）

・お客様情報

・お知らせ

・お気に入り

・マニュアル他

❷商談スケジュール更新通知
商談の申請・受付が発生した際、トップページに商談

の更新通知が表示されますので、「商談確認」より詳

細を確認してください。

❸参加者検索
キーワード、50音順、業種別、地域で検索できます。

❹各種ダウンロード
「マニュアル」、「会場のご案内」等をダウンロード

できます。

❺注目の参加者
注目の参加者（欲しい・買いたい情報ご登録済先）様

をランダムで表示します。

❻検索結果
検索結果が一覧で表示されます。希望先をクリックす

ると詳細ページが表示されます。

「しんきんビジネスマッチング静岡Ｗｅｂ版」では、しんきんビジネスマッチング参加企業

（団体）様の企業情報を参照し、Ｗｅｂから商談のお申込みができます。
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❺

❷

❻

❸

❹

❶
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お客様情報の編集

❶お客様情報の編集

登録したお客様情報を編集できます。

※Ｗｅｂブースの更新には、編集後、信用金庫によ

る承認が必要になります。お急ぎの場合は、お手数

ですが信用金庫お取引店にご一報ください。

❶
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❶

管理

商談管理

お気に入り

❶お気に入り

参加者詳細ページにて登録したお気に入り参

加者を一覧で表示します。

アイコンをもう一度クリックする

ことで、お気に入りから削除することができ

ます。

❶
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